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seksualnym (Dz. U. z 2023 r., poz. 1304 ze zm.).

Ustawa z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie ustawy — Kodeks rodzinny i opiekunczy oraz
niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2023 r., poz. 1606).

Ustawa z 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 900 ze zm.).

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 1249).

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U z 2022 r., poz. 1138 ze zm.).
Konwencja o Prawach Dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogbélne Narodow
Zjednoczonych z dnia 20 listopada 1989 r. (Dz. U. z 1991 Nr 120, poz. 526 ze zm.).
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia z dnia 6 wrze$nia 2023 r. w sprawie procedury
"Niebieskie Karty" oraz wzorow formularzy "Niebieska Karta"

(Dz. U. 22023 1., poz. 1870).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. 22016 r. Nr 119, ze zm.).
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Preambula

Zasada obowigzujacg pracownikow Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 4
z oddziatami integracyjnymi w Brzeszczach jest podejmowanie dziatan majacych na celu
ochrong godnosci dziecka 1 poszanowanie jego praw. Kazdy pracownik zobowigzany jest dba¢
o prawidlowy rozwdj dzieci i przestrzega¢ zarzadzen i procedur okreslonych w niniejszym
dokumencie. Pracownik szkoty, realizujac te cele, dziata w ramach obowigzujacego prawa,
przepisow wewnetrznych instytucji oraz swoich kompetencji.

Rozdzial I
Objasnienie terminow

Procedura - ustalony sposob przeprowadzenia dziatania lub procesu, opis sposobu
postepowania, ktory jest systematycznie przestrzegany przy wykonywaniu powtarzajacych si¢
czynnosci procesowych, prowadzacych do osiggnigcia zamierzonych celéw ustalonych
w ramach przyjetego systemu zarzadzania jakos$cia.

Krzywdzenie — takie dziatanie lub bezczynno$¢ jednostki, instytucji lub spoteczenstwa jako
catosci, ktore deprawuje rowne prawa dzieci do wolnos$ci 1 bezpieczenstwa, rownosci wobec
prawa, réwnouprawnienia w rodzinie oranajwyzszych standardow ochrony zdrowia. To
dziatanie, ktére zakidca optymalny rozwoj dziecka.

Przemoc - intencjonalne dziatanie lub zaniechanie jednej osoby wobec drugiej, ktore
wykorzystujac przewage sit narusza prawa i dobra osobiste jednostki, powodujac cierpienia
1 szkody.

Przemoc fizyczna - wszelkiego rodzaju celowe dziatania wobec maloletniego z uzyciem sity,
powodujace zadawanie bolu, uszkodzenie ciata, np. nieprzypadkowe urazy, stluczenia,
ztamania, poparzenia, popychanie, przytrzymywanie, policzkowanie, bicie, kopanie, szarpanie,
wykrecanie rak itp. To takze metody kar, ktore przyjmuja postac tortur lub innego okrutnego,
nieludzkiego ponizajacego traktowania dzieci.

Przemoc emocjonalna — rozmyslne, dlugotrwale zachowanie wobec matoletniego, ktore
powoduje znaczace obnizenie mozliwosci prawidlowego rozwoju, w tym zaburzenia
osobowosci, niskie poczucie wlasnej wartosci, stany nerwicowe i lekowe. Do kategorii tego
typu zachowan zaliczamy: wyzwiska, grozby, szantaz, straszenie, emocjonalne odrzucenie,
nadmierne wymagania, ktore sg nieadekwatne do wieku i mozliwosci psychofizycznych
dziecka.

Przemoc seksualna - kazde dzialanie seksualne (gwalt, molestowanie, fotografowanie lub
nagrywanie czynnos$ci seksualnych) popetlnione wbrew woli innej osoby, gdy osoba ta nie
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wyraza zgody lub gdy zgody nie moze wyrazi¢, poniewaz jest dzieckiem, jest niepetnosprawna
umystowo, jest powaznie odurzona lub nieprzytomna z powodu alkoholu lub narkotykow.

Cyberprzemoc — stosowanie przemocy poprzez: przesladowanie, zastraszanie, n¢kanie,
wy$miewanie innych osob z wykorzystaniem Internetu i narzedzi typu elektronicznego takich
jak: SMS, e-mail, witryny internetowe, fora dyskusyjne w Internecie, portale spotecznosciowe
1 1inne.

Zaniedbanie — Niezaspokojenie podstawowych potrzeb matoletniego, zaréwno fizycznych
(wlasciwe odzywianie, ubieranie, sen, ochrona zdrowia ) jak i psychicznych (poczucie
bezpieczenstwa, mito$¢ rodzicielska, troska).

Zaniedbanie w szkole — Lekcewazenie przez pracownikoéw szkoly sytuacji matoletniego, ktore
zglasza problemy lub ma trudnos$ci dydaktyczne, wychowawcze, spoteczne w szkole i poza nig.
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Zasady zapewniajace bezpieczne relacje miedzy maloletnim a personelem,
aw szczegolnosci zachowania niedozwolone wobec maloletnich

Zasady ogolne

1. Zasadg, ktorej przestrzeganie jest wymagane od personelu w odniesieniu do wszystkich
czynno$ci podejmowanych przez personel w szkole jest dziatanie dla dobra matoletniego i
W jego najlepszym interesie.

2. Personel szkoty traktuje maloletniego z szacunkiem oraz uwzglednia jego godno$é
1 potrzeby.

3. Personel szkoty dziala w ramach obowigzujacego prawa, przepisow wewngetrznych
instytucji oraz swoich kompetencji.

4. Niedopuszczalne jest podejmowanie jakichkolwiek czynnosci niedozwolonych okreslonych
w niniejszej procedurze oraz w jakiejkolwiek formie.

5. Zasady bezpiecznych relacji personelu z maloletnimi obowigzujg wszystkich pracownikéw,
pedagogicznych 1 niepedagogicznych, stazystow i1 wolontariuszy.

6. Osoby wymienione w punkcie 5 obowigzane sg do utrzymywania profesjonalnej relacji
z matoletnimi i kazdorazowego rozwazenia, czy reakcja, komunikat badz dziatanie wobec
matoletniego sg adekwatne do sytuacji, bezpieczne, uzasadnione i sprawiedliwe. Dzialaja
W sposOb otwarty 1 przejrzysty dla innych, aby zminimalizowa¢ ryzyko btednej interpretacji
wlasnego zachowania.

Zasady komunikacji

1. Zasady komunikacji z maloletnim:
a) w komunikacji z matoletnim zachowuj cierpliwo$¢ i szacunek;

b) stuchaj uwaznie matoletniego i udzielaj mu odpowiedzi adekwatnych do jego wieku i danej
sytuacji;

¢) nie wolno zawstydza¢, upokarzac, lekcewazy¢ 1 obraza¢ maloletniego; nie wolno krzycze¢
na matoletniego w sytuacji innej niz wynikajaca z zagrozenia bezpieczenstwa matoletniego lub
innych osob.

Zachowania niedozwolone wobec maloletnich

1. Nie wolno ujawnia¢ informacji wrazliwych dotyczacych matoletniego wobec o0sob
nieuprawnionych, w tym wobec innych matoletnich; obejmuje to wizerunek matoletniego,
informacje o jego sytuacji rodzinnej, ekonomicznej, medycznej, opiekunczej i prawne;.

2. Nie wolno zachowywac si¢ w obecno$ci maloletnich w sposob niestosowny; obejmuje to
uzywanie wulgarnych slow, gestow i zartdw, czynienie obrazliwych uwag, nawigzywanie
w wypowiedziach do aktywnos$ci badz atrakcyjnosci seksualnej oraz wykorzystywanie wobec
maloletniego relacji wtadzy lub przewagi fizycznej (zastraszanie, przymuszanie, grozby).
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3. Nie jest dozwolone utrwalanie wizerunku matoletniego dla celow prywatnych poprzez
filmowanie, nagrywanie gtosu, fotografowanie. Zakaz ten obejmuje takze umozliwienia
utrwalenia wizerunkdw matoletnich osobom trzecim. Wyjatkiem jest utrwalanie wizerunku na
potrzeby szkoty, na podstawie zgody udzielonej przez rodzicéw/prawnych opiekunow.

4. Nie jest dozwolone proponowanie matoletniemu alkoholu, wyrobow tytoniowych ani
nielegalnych substancji, jak rowniez uzywanie ich w obecno$ci matoletniego.

5. Nie jest dozwolone nawigzywanie z maltoletnim jakichkolwiek relacji romantycznej lub
seksualnej, lub mogacych zosta¢ uznane za posiadajgce takie wiasciwosci. Obejmuje to takze
seksualne komentarze, zarty, gesty oraz udost¢pnianie matoletniemu tresci erotycznych
1 pornograficznych.

6. Podejmujac decyzje dotyczace matoletniego, poinformuj go o tym i staraj si¢ bra¢ pod
uwage jego oczekiwania.

7. Szanuj prawo maloletniego do prywatnos$ci; jesli konieczne jest odstgpienie od zasady
poufnosci, aby chroni¢ matoletniego, wyjasnij mu to najszybciej, jak to mozliwe.
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Rozdzial 11

Procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych zagrazajacych zyciu i zdrowiu

1. Samookaleczenia, proby samobdjcze, samobdjstwo ucznia

Procedura postepowania w przypadku samookaleczen

1.
2.

10.

11.

12.
13.

14.

Rozmawiaj z uczniem w sposob tak naturalny, jak tylko potrafisz.

Zacznij od podania bezposredniej przyczyny rozmowy oraz okazania troski i checi
pomocy.

Uwaznie stuchaj. Zadawaj krotkie pytania. Nie komentuj na biezaco relacjonowanych
wydarzen i nie podawaj od razu swoich interpretacji. Nie przerywaj — mow wtedy, kiedy
uczen przestanie mowic.

Postuguj sie prostym jezykiem. Patrz na ucznia. Wyraz krétko swoje odczucia. Nie
mow, ze jego stowa Cig¢ przerazily oraz nie boj si¢ ciszy.

Zaplanuj czas 1 znajdz bezpieczne miejsce na rozmowe.

Rozmawiajac z uczniem o samookaleczeniach, pytaj takze o mys$li 1 zamiary
samobgjcze. wtrakcie rozmowy o myslach samobdjczych  pytaj takze
o samouszkodzenia.

Skoncentruj si¢ w rozmowie na uczuciach, problemach i sposobach ich rozwigzywania,
a nie na samouszkodzeniach 1 samobojstwie.

Pozwél, by uczen sam doprecyzowal, czy rozmawiacie o samookaleczeniach, probie
samobojczej, czy o myslach 1 zamiarach samobodjczych. Sprobuj dostrzec perspektywe
ucznia — jak widzisz teraz swoja sytuacje, co go najbardziej przecigza. Upewnij si¢, ze
dobrze go rozumiesz. Skoncentruj si¢ na historii ucznia. Nie podawaj przykladow
z wlasnego zycia lub zycia innych osob.

Nie mow niczego co mogloby zwigkszy¢ poczucie wstydu lub winy u ucznia. Nie
oceniaj go inie praw moratdéw. Szanuj uczucia ucznia i nie neguj tego co czuje. Nie
lekcewaz przyczyn jego stresu i nieradzenia sobie z trudnos$ciami. Nie strasz szpitalem
psychiatrycznym, nie groz, nie prowokuj.

Zadbaj o ucznia, aby czul si¢ waznym partnerem w rozmowie z toba, ktory ma
poczucie sprawstwa. Pytaj, co chciatby, zeby si¢ wydarzylo i jakiej pomocy potrzebuje.
Nie rozmawiaj o samouszkodzeniach ucznia publicznie, na przyktad na forum klasy.
Powiedz uczniowi o nastgpnych krokach, ktéore zamierzasz przedsiewzig¢ —
o poinformowaniu dyrektora i rodzicow. Porozmawiaj o jego obawach, jezeli sam ich
nie wyraza. Zapewnij ucznia, ze zalezy ci na jego dobru 1 bezpieczenstwie.

Ustal zasady kontaktu z rodzicami.

Zachecaj do korzystania ze wsparcia na zewnatrz — u specjalistow udzielajgcych
pomocy w przypadkach samookaleczen 1 zachowan samobojczych: psychiatrow,
psychologdw, psychoterapeutéw. Sprobuj swoich Igk ucznia przed korzystaniem z ich
pomocy.

Po zakonczeniu rozmowy uruchom procedure postepowania w sytuacjach
kryzysowych, w tym powiadomi¢ rodzicéw. Jezeli martwisz si¢ o ucznia, nie pozwol
by sam opuscit szkole.
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15. Nie pozostawiaj ucznia samego z jego problemami, odsylajac do kogo$ innego. Nie
porzucaj ucznia, lecz poszerzaj system wsparcia dla ucznia w kryzysie.

16. Interesuj si¢ dalszymi losami ucznia i dopytuj go o wrazenia z rozmowy, o reakcje
rodzicow i o to, jak sobie radzi.

17. Jezeli mtody czlowiek leczy si¢ terapeutycznie lub psychiatrycznie, wyraz gotowos¢
1 chg¢ wspotpracy z profesjonalistami spoza szkoty.

18. Zastanow si¢ wspolnie z uczniem, jak w przyszlosci mozna zapobiegaé jego
samookaleczeniom — do kogo sposréd personelu szkolnego moglby sie zwrocié
w razie kryzysu.

Procedura postepowania w przypadku prob samobdjczych lub samobdjstwa ucznia

Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek zareagowaé na jakikolwiek sygnal o ryzyku
zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. w przypadku zaobserwowania lub powzigcia
informacji, ze uczen planuje podja¢ lub podjat prébe samobojcza, kazdy pracownik powinien
niezwtocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.

Postepowanie w przypadku powzigcia informacji, Ze wuczen zamierza popelnic¢
samobojstwo

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor szkoty
podejmujg nastepujace dziatania:
e nie pozostawiajg ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne
miejsce;
e informujg o zaistnialej sytuacji i zagrozeniu rodzicow;
e przekazuja dziecko pod opieke rodzicow (prawnych opiekunow) lub jezeli przyczyng
zagrozenia jest sytuacja domowa dziecka- odpowiednim instytucjg np. policji.

Postepowanie w przypadku powziecia informacji, Ze uczen podjal probe samobdjcza

Po powzieciu informacji, ze uczen podjal prébe samobojcza, dyrektor szkoty,
wychowawca, pedagog szkolny podejmuja nastgpujace dziatania:

e jesli préba samobodjcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik)
powiadamia o tym fakcie dyrekcje szkoty, a ta — rodzica/opiekuna prawnego;

e dyrektor szkoty, pedagog szkolny, wychowawca dokonuja oceny sytuacji
1 przeprowadzaja rozmowe wspierajagca z dzieckiem 1 rodzicem oraz przekazujg
informacje dotyczace pomocy psychologiczno — pedagogicznej;

e jesli proba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowal o zaj$ciu szkote,
dyrektor szkoty, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogicznej;

e o probie samobodjczej dyrektor szkoty informuje rad¢ pedagogiczna, pod rygorem
tajemnicy, w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po
jego powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli,

e pedagog, psycholog planuja dalsze dziatania majace na celi zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia oraz przekazuja rodzicom
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informacje o mozliwo$ciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza
szkota;

w przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoty informuje organ
prowadzacy 1 nadzorujacy szkot¢ o zaistniatej sytuacji;

pedagog szkolny oraz wychowawca udzielaja pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j

innym uczniom szkoty;

zapraszani sg specjalisci, m. in. psycholog, jesli nie pracuje w szkole, np. z poradni

psychologiczno-pedagogicznej, w celu zapewnienia wsparcia uczniom i nauczycielom.

Procedury postepowania w razie wypadku ucznia w szkole

Podstawa prawna procedury

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002r.
w sprawie bezpieczenstwa 1higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach (tj. Dz. U. z 2020r., poz. 1604).

Zgodnie z art. 365 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. przepisy wprowadzajace ustawe
Prawo os$wiatowe (Dz. U. z 2017r. poz. 60 z pdzn. Zm.) wyzek cytowane
rozporzadzenie zachowuje moc z dnia wejscia w zycie przepisow wykonawczych
wydanych na podstawie art. 125 ustawy Prawo oswiatowe (tj. Dz. U. z 2023r., poz. 900.)

Zakres procedury 1 osoby odpowiedzialne

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikéw szkoty w sytuacji zaistnienia
wypadku ucznia.
Procedura dotyczy: dyrektora, nauczycieli, pracownikdw niepedagogicznych.

Opis dzialan

1.

Udzielenie pierwszej pomocy medycznej poszkodowanemu

Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos$¢ o wypadku ucznia niezwltocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowa pomoc medyczna,
w miar¢ mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy.

Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawem obowigzkowym kazdego.
Pracownik niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:

1) rodzicow (opiekunow) poszkodowanego;

2) pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;

3) spotecznego inspektora pracy;

4) organ prowadzacy szkofe;

5) radg rodzicow.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwtocznie
prokuratora i kuratora o§wiaty.

W wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty.

10



Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 4 z oddziatami integracyjnymi w Brzeszczach

Fakt powiadomienia dokumentuje si¢ wpisem w dzienniku zaje¢¢, z podaniem daty
1 godziny powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.

Przy lekkich przypadkach po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi
powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z rodzicem:

1) potrzebg wezwania pogotowia,

2) potrzebg wezesniejszego przyjscia rodzica,

3) godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza réwniez
w dzienniku zaj¢¢.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe.

W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu nalezy
zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
1 odpowiada za nie.

Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenia osdb niepowotanych.

Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonaé
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

. Powotlanie zespotu powypadkowego

Dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy.

W sktad wchodzi wspoélpracujacy ze szkota pracownik shuzby bezpieczenstwa
1 higieny pracy oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie BHP.

. Postepowanie powypadkowe

Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje
powypadkowa.

Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego

W ciagu 7 dni od dnia dorgczenia protokolu powypadkowego osoby, ktorym dorgczono
protokot moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu. (sg o tym informowani przy
odbiorze protokotu).

. Dokumentacja

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow

11
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2. Zagrozenie demoralizacja

Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia

Nauczyciel badz pracownik szkoly, ktory jest §wiadkiem agresywnego zachowania
uczniow (bdjka, pobicie), jest zobowigzany do wykonania nastepujacych czynnosci:

1. Natychmiast reaguje stownie w sposob stanowczy i1 zdecydowany na zaistniatg sytuacje:

a) odizolowuje ucznia zachowujacego si¢ agresywnie od grupy,
b) w razie potrzeby wzywa pomoc (innego nauczyciela, pedagoga, pielegniarke),
c) udziela pomocy ofierze agresji i zapewnia bezpieczenstwo pozostatym uczniom.

2. Jezeli jest to mozliwe, ustala przyczyny agresji, przeprowadza rozmowe. o zajsciu informuj¢
wychowawce 1 pedagoga.

3. Wychowawca informuje rodzicéw ucznia o jego agresywnym zachowaniu i konieczno$ci
przeprowadzenia rozmowy z dzieckiem.

4. Uczen, ktéry dopuscit si¢ zachowania agresywnego, otrzymuje uwage do dziennika badz tez
nagane wychowawcy klasy.

5. w przypadku konieczno$ci zdyscyplinowania wyjatkowo agresywnego ucznia badz
nagminnie przejawiajacego zachowania agresywne wzywana jest policja w celu podjgcia
interwencji zapewniajacej bezpieczenstwo uczniom i pracownikom szkoty.

6. Jesli zachowanie ucznia nie poprawia si¢, wychowawca zwraca si¢ z pisemng prosba
o zgloszenie si¢ rodzica (opiekuna prawnego) do szkoty:

a) przeprowadza rozmowe z rodzicem,

b) na prosbe wychowawcy rozmowe z rodzicem przeprowadza pedagog,

c) brak zmian w zachowaniu ucznia powoduje przeprowadzenie z nim rozmowy przez
pedagoga w obecnosci rodzicow,

d) podpisuje si¢ kontrakt/rodzic, uczen, wychowawca, dyrektor szkoty 1 pedagog
okreslajacy zachowania ucznia i konsekwencje, ktore poniesie w razie ztamania
warunkow kontraktu.

7. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych ucznidéw, pedagog
szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawcg ucznia kieruje wniosek do Sadu
Rejonowego Wydzialu Rodzinnego i Nieletnich o zastosowanie $rodka wychowawczego
zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

12
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Procedura dzialania w przypadku popelnienia przestepstwa lub innych czynow
lamiacych normy prawne lub spoleczne na terenie szkoly

1.

10.

11

13.

14.

Kazda osoba, ktora dowiedziala si¢ o popetieniu na terenie szkoty czynu karalnego,
wykroczenia lub przestepstwa, o przejawach demoralizacji ucznia lub razacym famaniu
norm spotecznych, ma obowigzek bezzwlocznego poinformowania o tym dyrektora
szkoty.

Dyrektor lub inna osoba upowazniona przez niego osoba ma obowiazek przyjacé
informacj¢ o czynie lub zachowaniu opisanym w pkt 1, sporzadzi¢ notatke stuzbowa
z rozmowy ze zglaszajacym, zapewni¢ mu dyskrecj¢, a w razie potrzeby niezwtocznie
wezwac policje lub pogotowie ratunkowe.

Dyrektor lub inna upowazniona przez niego osoba ma obowigzek poinformowac
o czynie lub zachowaniu w pkt 1 pedagoga szkolnego i wychowawce klasy sprawcy
oraz pokrzywdzonego, ktérzy maja obowigzek udzieli¢ pomocy w zakresie wskazanym
przez zawiadamiajacego.

Dyrektor lub inna upowazniona przez niego osoba niezwlocznie potwierdza
wiarygodnos¢ zgloszenia o czynie lub zachowaniu opisanym w pkt 1.

R razie potrzeby dyrektor lub inna upowazniona przez niego osoba zatrzymuje sprawce
do czasu przybycia policji, natychmiast informujagc o tym rodzicow lub opiekuna
prawnego ucznia i wychowawce.

Ze sprawcg przeprowadza si¢ rozmowe wyjasniajaca w obecnosci pedagoga szkolnego,
wychowawcy lub innego nauczyciela sporzadzajac notatke , ktéra podpisuje $wiadek
roZmowy.

Szkota bezzwtocznie zapewnia niezbedng pomoc osobie pokrzywdzone;.
Przeprowadzenie przez dyrektora rozmowy z osoba pokrzywdzong w obecnosci
wychowawcy, pedagoga szkolnego, innego nauczyciela sporzadzajac notatke ktorg
podpisuje swiadek rozmowy.

W przypadku czynu lub zachowania popetnionego na szkode nauczyciela lub innego
pracownika szkoly, rozmowe¢ wyjasniajaca przeprowadza si¢ pod nieobecno$é
swiadkow.

Niedopuszczalne jest dokonywanie przez pracownikéw szkoly przeszukiwania
plecakdw, teczek, kieszeni zadnej z osob zaangazowanych w zdarzenie.

. Po przybyciu policji dyrektor lub osoba upowazniona przekazuje zebrane informacje.
12.

Wobec sprawcy szkota podejmuje srodki przewidziane w statucie , informujac o tym
rodzicow lub opiekunow prawnych.

W razie potrzeby dyrektor szkoty lub osoba upowazniona przez niego organizuje zespot
do pracy nad problemem, ktory wspdlpracuje z organizacjami specjalistycznymi
rodzicami.

Jesli zachowania sprawcy nosi znamiona co najmniej postepujacej demoralizacji lub nie
przyniosty oczekiwanego rezultatu, szkota zawiadamia policje lub sad rodzinny.

13
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Procedura interwencji pedagogicznych. Postepowanie w przypadku niszczenia mienia
szkoly lub osob

1.

Interwencje podejmuje nauczyciel, ktory byt swiadkiem zdarzenia lub ktoremu zostat
zgloszony fakt dokonania przez ucznia zniszczenia.

Nauczyciel:

Ustala okoliczno$ci zdarzenia.

Informuje dyrektora szkoty oraz wychowawce.

3. Wychowawca Kklasy:

Powiadamia rodzicow/opiekundw prawnych wucznia dokonujacego zniszczenia
o zaistniatej sytuacji, poniesionych stratach finansowych 1 koniecznosci
zrekompensowania wyrzadzonej szkody w terminie do 7 dni.

Przeprowadza zuczniem rozmowg, stosujagc wobec niego system konsekwencji
okreslonych w statucie szkolnym.

W przypadku braku rekompensaty wychowawca informuje o problemie dyrektora
szkoty.

Dyrektor szkoly:

w ramach swoich kompetencji ma mozliwos¢ zastosowania dodatkowych s§rodkéw
oddziatywania we wlasnym zakresie tj.: pouczenie, ostrzezenie , przeproszenie
pokrzywdzonego, przywrdcenie stanu poprzedniego oraz wykonanie okre§lonych prac
porzadkowych na rzecz szkoty. Wymagane jest uzyskanie zgody rodzicow albo
opiekuna ucznia oraz samego ucznia na propozycj¢ dyrektora.

W sytuacji braku tej zgody sprawe kieruje do sgdu rodzinnego na standardowg $ciezke
postepowania.

3. Substancje psychoaktywne

Dzialania w przypadku znalezienia podejrzanej substancji

A

Zachowac¢ szczegolne srodki ostroznosci

Zabezpieczy¢ substancje przed dostgpem do niej uczniéw i1 zniszczeniem.
Powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory powiadamia policje

Ustali¢ do kogo substancja nalezy- jesli to mozliwe.

Po przybyciu policji —przekaza¢ substancj¢ oraz posiadane informacje.
Przeprowadzi¢ pogadanke lub projekty edukacyjne nt. ww. problematyki.

Dzialania w przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie Srodkow odurzajacych

AN e

Odizolowa¢ ucznia.

Powiadomi¢ pedagoga/psychologa

Powiadomi¢ dyrektora, ktory powiadamia policje.
Zazada¢ od ucznia przekazania substancji.
Zazadac¢ pokazania zawartos$ci plecaka, kieszeni.
Powiadomi¢ rodzicow ucznia.
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7. Poinformowac rodzicéw o istniejacych procedurach w szkole.

8. Przeprowadzi¢ zuczniem w obecnosci rodzicow rozmowe¢ o ztamaniu
szkolnego

9. Objecie ucznia dzialaniami profilaktycznymi.

Dzialania w przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem

Powiadomi¢ wychowawcg.

Odizolowac¢ ucznia od pozostatych.

Powiadomi¢ pedagoga/psychologa

Przekazac¢ ucznia pod opieke pielegniarki

Powiadomi¢ dyrektora.

Powiadomi¢ rodzicoOw z prosba o przybycie do szkoty
Poinformowac¢ rodzicow o procedurach.

Obja¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi.

Przeprowadzi¢ z rodzicami rozmowe u§wiadamiajacg zagrozenie.

0N N kW

O

Dzialania w przypadku rozpoznania stanu odurzenia narkotykami

Przekaza¢ informacj¢ wychowawcy
Poinformowac¢ pielegniarke/pedagoga/psychologa.
Odizolowac¢ ucznia.

Przekaza¢ ucznia pod opieke P/P/P

Poinformowac¢ dyrektora

Wezwac do szkoty rodzicow

Przekaza¢ rodzicom informacje o procedurze
Przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz uczniem.
Zobowigzac rodzicéw do pomocy dziecku

10 Opracowac¢ dziatania profilaktyczne

11. Wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny.
12. Monitorowac¢ efekty.

I R S

Dzialania w przypadku rozpoznania stanu odurzenia dopalaczami

Przekaza¢ informacje wychowawcy

Odizolowa¢ ucznia.

Poinformowac¢ pedagoga/psychologa.

Przekaza¢ ucznia pod opieke pielggniarki
Poinformowac¢ dyrektora

Wezwac do szkoty karetke pogotowia ratunkowego.
Wezwac do szkoty rodzicow.

Przekaza¢ rodzicom informacje o procedurze

A SIS ISRl

Przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz uczniem.
. Zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku
. Opracowac¢ dziatania profilaktyczne

—_— —
—_ O

[S—
N

. Wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny.
. Monitorowac efekty.

—
[98)

prawa
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Dzialania w przypadku odmowy wspolpracy przez rodzicow/opiekunow prawnych

AR e

Szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.
Powiadomione instytucje wdrazaja obowigzujace procedury.

Szkota wspodtpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia.

Szkota udziela informacji i przekazuje sposoby dziatania z uczniem.

Szkota wspodtpracuje z osrodkiem wychowawczym w ktorym umieszczono ucznia.

4. Przemoc fizyczna i psychiczna

Procedura postepowania w przypadku wystapienia na terenie szkoly zachowan
agresywnych, niosacych zagrozenie zycia lub zdrowia

Agresja fizyczna

1

10

W przypadku, gdy nauczyciel wychowawca, pracownik szkoly, zauwazy ucznia,
ktérego zachowanie jest agresywne w stosunku do innych osob, powinien podjaé
natychmiastowe dziatania majace na celu przerwanie wyeliminowany. Tych czyndéw
1 kolejno powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty oraz pedagoga szkolnego.

W razie potrzeby nalezy niezwtocznie odseparowacé sprawce agresywnych zachowan
od pokrzywdzonych oraz przekaza¢ go pod opieke dyrektorowi, pedagogowi lub innej
wyznaczonej osobie.

Nalezy réwniez ustali¢ ewentualne ofiary agresora oraz $wiadkow agresywnego
zachowania.

W przypadku obrazen nalezy poinformowac pielgegniarke szkolng.

Jezeli wystepuje stan zagrozenia zycia, ofiara nieprzytomna pielggniarka, pedagog,
psycholog lub dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez
uzyskania zgody rodzicow, opiekunow prawnych.

Wychowawca, dyrektor pedagog winien niezwtocznie wezwa¢ do natychmiastowego
stawienia si¢ w szkole rodzicow, opiekundw prawnych ucznia agresora.

Pedagog szkolny, psycholog szkolny i wychowawca klas przeprowadzaja rozmowy
z rodzicami obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. z rozméw z sporzadzona zostaje
notatka.

Pedagog szkolny psycholog szkolny udzielajg wsparcia poszkodowanemu, podejmuja
rowniez dziatania majace na celu korekcj¢ zachowania sprawcy.

Jesli sprawa nie jest powazna, wychowawca i dyrektor decyduja o dalszym
postepowaniu w sprawie stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w wewnatrzszkolnych
dokumentach.

W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora szkola kieruje sprawe na
policj¢ lub 1 informuje sad rodzinny.
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Agresja werbalna

1

W przypadku ujawnienia tej formy agresji nalezy bezzwtocznie podja¢ dziatania majace
na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego zjawiska.

Osoba ujawniajaca sytuacje jest zobowigzana powiadomi¢ wychowawce klasy lub
dyrektora, pedagoga, psychologa.

Wychowawca, Pedagog lub psycholog przeprowadza rozmowe¢ z uczniem w celu
wyjasnienia okolicznosci zdarzen. Wazne, aby rozmowa z ofiarg 1 agresorem
przeprowadzi¢ osobno.

zaistnialym zdarzeniu nalezy poinformowaé rodzicow opiekunéw prawnych,
uczestnikow zdarzenia.

Pedagog szkolny psycholog szkolny podejmujg dziatania majace na celu rozwijanie
$wiadomos$ci sprawcy 1 poszkodowanego, rozwijanie umiej¢tnosci zarzadzania
emocjami.

Pedagog szkolny psycholog szkolny obserwuja sprawce i poszkodowanego i udzielaja
im na biezaco w zalezno$ci od potrzeb pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

W  powaznych przypadkach na przyktad uzyskania informacji o popehieniu
przestepstwa Sciganego z urzedu lub przestepstwa S$ciganego na wniosek
poszkodowanego powiadamiana jest policja.

Wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje
przewidziane w wewnatrzszkolnych dokumentach.

Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, Ze uczen jest ofiarg
przemocy lub przestepstwa

Szkola powinna podja¢ nastepujace kroki:

1

Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg 1 przekazuje informacje wychowawcy klasy
pedagogowi szkolnemu, dyrektorowi szkoty.

Pedagog szkolny wzywa do szkoty, rodzicow, opiekundéw prawnych, przekazuje im
uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami przeprowadza réwniez
rozmowe z uczniem w obecnosci wychowawcy.

Pedagog szkolny sporzadza opis sytuacji szkolnej i rodzinnej dziecka na podstawie
rozméw z uczniem nauczycielami, wychowawca i rodzicami oraz Plan pomocy
dziecku, ktory uwzglednia sposoby zapewniania dziecku bezpieczenstwa oraz opis
wsparcia, jakie szkota moze zaoferowac dziecku.

Przygotowuje informacje o placowkach pomocy dziecku. Jezeli jest taka potrzeba.
Oferte placowek przekazuje rodzicowi opiekunowi.

Ustala z rodzicami, opiekunami prawnymi. Plan pomocy dziecku poprzez okreslenie
sposobu zapewniania bezpieczenstwa dziecku i1 zobowigzanie do skonsultowania
dziecka 1 rodziny przez psychologa.

Opracowuje i ustala harmonogram kontaktow z osobami 1 instytucjami wspierajgcymi
rodzing w sytuacji przemocy wobec dziecka.

Informuje rodzicow opiekunéw prawnych o konsekwencjach prawnych stosowania
przemocy wobec dziecka 1 obowigzkach szkoly zglaszania do prokuratury i sadu
rodzinnego i nieletnich przypadkéw przemocy wobec matoletnich.
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Pedagog szkolny informuje o swoich dziataniach dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty sktada zawiadomienie o podejrzeniu przestgpstwa do prokuratury lub
na wniosek o wglad w sytuacj¢ rodziny do sadu rodzinnego i nieletnich. w kazdej
sytuacji, kiedy dziecko jest ofiarg przestgpstwa.

Jesli rodzice odmawiajg wspdlpracy lub podjecia dziatan proponowanych przez szkote.
Sktada zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestgpstwa do prokuratury lub
wniosek o wglad w sytuacj¢ rodziny do sadu rodzinnego i nieletnich.

Dyrektor powiadamia samorzad gminy, w tym mops, zespot interdyscyplinarny
dziatajacy na terenie gminy zgodnie z ustawa o przeciwdzialaniu przemocy w razie
koniecznosci wlasciwych pracownikow socjalnych.

Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiarg przemocy

W pierwszej kolejno$ci pracownik, ktory podejrzewa, ze dziecko jest ofiarg przemocy,
powinien zawiadomi¢ o tym fakcie pedagoga specjalnego psychologa, wychowawce
i dyrektora szkoty. Jezeli dziecko doznaje przemocy fizycznej od ktéregos
z rowiesnikdw, powinno si¢ zawiadomi¢ réwniez rodzicow, opiekundéw prawnych
dziecka.

Nastepnie wybrany specjalista powinien zaprosi¢ ucznia na rozmowe¢. Dobrze, gdyby
byta to rozmowa sam na sam. Specjalista powinien zapewni¢ warunki do swobodne;j
rozmowy 1 zadbac o to, aby rozmowa odbywala si¢ w takim pomieszczeniu, do ktorego
nikt nie wejdzie w trakcie jego trwania.

Specjalista po rozmowie z dzieckiem powinien spisa¢ notatke stuzbowa z tej rozmowy.
Jezeli istnieje taka potrzeba, powinien on poinformowa¢ o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa dyrektora szkoty.

Specjalista wzywa do szkoty rodzicow, opiekundow prawnych. Przekazuje mi uzyskang
informacje. z rodzicami oraz uczniem w obecno$ci wychowawcy klasy lub dyrektora
szkoty.

Dyrektor szkoty moze postanowi¢ o utworzeniu grupy roboczej, ktéora ma na celu
interwencje w sprawie dziecka. Jezeli dziecko doznaje przemocy fizycznej od ktoregos
z réwiesnikow do grupy roboczej powinno si¢ takze zaprosi¢ rodzicow opiekundéw
prawnych.

Specjalista powinien sporzadzi¢ opis sytuacji szkolnej i rodzinnej dziecka na podstawie
rozméw z uczniem. Nauczycielem, wychowawca i rodzicami oraz Plan pomocy
dziecku, ktory uwzglednialby przede wszystkim sposoby zapewnienia dziecku
bezpieczenstwa oraz opis wsparcia jakie szkola moze zaoferowac dziecku.

Specjalista ustala z rodzicami, opiekunami prawnymi plan pomocy dziecku poprzez
okreslenie sposobu powstrzymywania przemocy. Wobec dziecka zobowigzanie do
skonsultowania dziecka 1 rodziny z odpowiednimi profesjonalistami ustala
harmonogram kontaktow z osobami i instytucjami wspierajagcymi rodzing w sytuacji
przemocy wobec dziecka. Powinien takze poinformowac o konsekwencjach prawnych
przemocy wobec dziecka i obowigzkach szkoty w tym zakresie.
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Zawiadomienie 0 podejrzeniu popelnienia przestepstwa

1

Powiadomienia nalezy dokona¢ droga pisemng. Do policji lub Prokuratury sktadamy
zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestgpstwa. Do zawiadomienia
o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa wystarczy tzw. wiarygodna wiadomos¢, a nie
pewnos¢ popelnienia przestgpstwa. To organy wymiaru sprawiedliwo$ci majg za
zadanie zebra¢ dowody i ustali¢ czy przestgpstwo zaistniato czy nie.

Zawiadomienie nalezy zglosi¢ do instytucji wlasciwej ze wzgledu na miejsce
popetnienia przestepstwa.

Zawiadomienie sktada organ osoba uprawniona do reprezentowania szkoty.

Jezeli organ reprezentujacy instytucje odmawia ztozenia zawiadomienia, powinien je
ztozy¢ pracownik szkoly bezposrednio zaangazowany w sprawe.

Ztozenie zawiadomienia nie jest z uwarunkowane. Zgoda rodzicow opiekunow
prawnych maloletniego pokrzywdzonego. Poinformowanie ich o dziataniu szkoty
nalezy do woli instytucji sktadajacej zawiadomienie.

Prokuratura ma obowigzek zawiadomi¢ o wszczeciu odmowie wszczecia albo
o umorzeniu $ledztwa szkote, ktora ztozyta zawiadomienie o przestepstwie.

Jezeli szkola nie zostanie w ciggu 6 tygodni powiadomiona o wszczeciu albo odmowie
wszczecia sledztwa moze wnie$¢ zazalenie do prokuratury na bezczynno$¢ organu.

Na podstawie o odmowie wszczecia $ledztwa przystuguje zazalenie, ktore nalezy
ztozy¢ w ciagu 7 dni od otrzymania postanowienia do Sadu Rejonowego Wydziat Karny
wiasciwego ze wzgledu na miejsce popetnienia przestepstwa.

Whniosek o wglad w sytuacje rodziny

1

W N

Whniosek nalezy wysta¢ do sadu rodzinnego i nieletnich wtasciwego ze wzgledu na
miejsce faktycznego pobytu dziecka.

Whniosek moze ztozy¢ kazdy, kto uwaza, ze dobro dziecka w rodzinie jest zagrozone.
Sad wszczyna postepowanie z urzedu.

We wniosku nalezy poda¢ imi¢ i nazwisko 1 adres dziecka. Wniosek moze zawiera¢ opis
sytuacji dziecka. Oceng tej sytuacji, propozycj¢ rozwigzania tej sytuacji lub propozycje
dziatan, jakie moze podja¢ szkota, a na ktore nie zgadzaja si¢ rodzice, opiekunowie
prawni.

Procedury postepowania z dzieckiem z rodziny dysfunkcyjnej w sytuacji oznak zn¢cania
psychicznego i fizycznego

1

Jesli istnieje uzasadnione podejrzenie, ze stosowana jest przemoc wobec dziecka.
Zdaniem dyrektora, pedagoga, psychologa jest zalozenie niebieskiej karty.

Wszczecie procedury nastepuje poprzez wypehienie formularza niebieskiej karty -
A w obecnosci dziecka oraz rodzica lub opiekuna prawnego.

W sytuacji, gdy rodzic jest sprawca przemocy, wowczas Karte wypetnia si¢ w obecnosci
najblizszej pelnoletniej osoby dziecka.

Po wypehieniu formularza niebieska karta — a osobie, co do ktorej istnieje podejrzenie,
ze jest ofiarg przemocy w rodzinie, przekazuje si¢ formularz niebieska karta - B.

Jesli przemoc w rodzinie dotyczy niepetnoletniego ucznia, formularz niebieska karta B
przekazuje si¢ rodzicowi, opiekunowi prawnemu.
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Wypetiony formularz niebieska karta — a szkota przekazuje przewodniczacemu
zespotu interdyscyplinarnego do spraw przeciwdziatania przemocy w rodzinie
w terminie nie pdzniej niz 7 dni od wszczgcia procedury.

Wskazowki dotyczace rozmowy z dzieckiem

1

2
3
4

Rozmowa powinna odbywac si¢ w przyjaznych warunkach.
Rozmowa powinna odbywac si¢ bez narzucania tempa przekazywania informac;ji.
Zadaniem prowadzacego jest sporzadzenie dokumentacji.
Podczas rozmowy nalezy oceni¢ stopien zagrozenia bezpieczenstwa dziecka i ustalic,
kto z rodziny moze zapewni¢ mu bezpieczenstwo.
Zaczynajac rozmowe warto si¢ przedstawic 1 powiedzie¢ pare stow na swoj temat. Nie
nalezy zaczyna¢ od tematu zwigzanego z przemocg, chyba ze jest to inicjatywa ucznia.
Prowadzacy rozmowy powinien umiej¢tnie zarzadza¢ emocjami.
Jednym z podstawowych obowiazkow prowadzacego rozmoweg jest dotozenie
wszelkich staran, by dziecko poczuto si¢ zrozumiane, wystuchane 1 miato nadzieje, ze
udzielona mu zostanie stosowna pomoc.
Nie nalezy poprawia¢ ucznia, zwraca¢ mu uwage, nawet jesli w jego komunikatach
pojawiaja si¢ wulgarne zwroty czy inne niedopuszczalne w normalnych warunkach
formy.
W sytuacji, gdy podczas rozmowy ujawnione zostang fakty §wiadczace o tym, ze
zdrowie lub zycie dziecka jest zagrozone, prowadzacy rozmowe zobowigzany jest
zadbac o to, aby uczen spedzit najblizszy czas w $§wietlicy albo pod opieka nauczyciela.
w tym czasie prowadzacy zwotuje pilne spotkanie z dyrekcja, by ustali¢ dalsza
procedure dziatania.

Zadania pracownikow szkoly

Dyrektor szkoly:

1

Jako organ reprezentujacy szkoty ma prawo wystapi¢ do sagdu rodzinnego, prokuratury,
Osrodka Pomocy spolecznej z Zawiadomieniem o zagrozeniu dziecka krzywdzeniem
ma rowniez prawo ztozy¢ zazalenie na podstawie prokuratora o odmowie wszczgcia
$ledztwa w sprawie podejrzenia przemocy wobec dziecka ze strony rodzicow.

Ma obowigzek sprawowaé opieke¢ nad uczniami oraz stwarza¢ warunki do
harmonijnego rozwoju psychofizycznego poprzez aktywne dziatania prozdrowotne
1 profilaktyczne.

Kontroluje wypehienie przez dzieci zamieszkujace w danym rejonie obowigzku
szkolnego.

Rozpoznaje wystepowanie zaniedban wobec dziecka oraz zapobiega im przez
kontrolowanie wykonywania obowigzkéw rodzicielskich, w tym zgloszenie dziecka do
szkoty oraz zapewnienie mu regularnego uczg¢szczania na zajgcia.

Wykonuje zadania, ktére zwigzane s3 z zapewnieniem bezpieczenstwa, uczniom
1 nauczycielom podczas zaje¢ co ksztattuje szkolne zasady i normy postgpowania.
Zapewnia nauczycielom wiasciwg pomoc w realizacji powierzonych zadan, a takze
w doskonaleniu zawodowym. Ma takze wptyw na klimat organizacyjny szkoty.
Organizuje pomoc materialng dla uczniéw bedacych w trudnej sytuacji.
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Organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng oraz wplywa na sposdb, w jaki jest
ona udzielana.

Odpowiada za wlasciwe prowadzenie i1 przechowywanie dokumentacji przebiegu
nauczania dziatalno$ci wychowawczej i opiekuncze;.

Dyrektor jako funkcjonariusz publiczny w przypadku niedopelnienia obowigzkow
z zakresu udzielania pomocy dziecku pokrzywdzonemu ponosi odpowiedzialno$¢
karng.

Pedagog szkolny - w sytuacji podejrzenia przemocy wobec dziecka:

1

10

11

12

13

Zobowigzany jest do udzielenia bezposredniej pomocy w przypadku zagrozenia
zdrowia lub zycia dziecka.

W przypadku, gdy nie ma zgody rodzicow na poddanie dziecka, badaniu lekarskiemu
lub jezeli taka zgoda nie jest mozliwa do uzyskania natychmiast pedagog szkolny ma
prawo wysta¢ faksem wniosek do Sadu Rejonowego o zgode na poddanie dziecka
takiemu badaniu.

W ramach dzialan diagnostycznych pedagog szkolny zbiera informacje o dziecku,
majac na uwadze w szczegdlnosci czynniki ryzyka oraz dane $swiadczace o przemocy
lubig wykluczajace.

We wspolpracy z wychowawca oraz innymi osobami pomagajacymi dziecku
przeprowadza ocen¢ zagrozenia dziecka przemoca oraz na tej podstawie opracowuje
plan pomocy, a takze wskazuje konkretne dziatania oraz osoby odpowiedzialne za ich
realizacje.

Stale monitoruje sytuacje dziecka, jego zachowanie, wyglad.

Do obowigzkow pedagoga szkolnego nalezy réwniez zabezpieczenie ewentualnych
dowodow.

Stale wspoélpracuje z wychowawca, nauczycielami, psychologiem w celu
przeprowadzenia obserwacji dziecka.

Podejmuje wspotprace z dyrektorem szkoty w kwestii podejmowania interwencji
zwigzanych z podejrzeniem przemocy w rodzinie. Przygotowuje pisma z Dotujace oraz
zawiadamiajace zespoly interdyscyplinarne, wydzialy rodzinne i nieletnich sadoéw
Rejonowego, prokuraturg, policje, os$rodek pomocy Spotecznej, Komisje
rozwigzywania problemow alkoholowych o potrzebie udzielenia pomocy dziecku.
Organizuje pomoc materialng uczniom, ktérzy sa zagrozeni zaniedbaniem, a takze
znajdujg si¢ w trudnej sytuacji zyciowe;.

Na terenie szkoly koordynuje prac¢ z dzieckiem, monitoruje jego sytuacje, dbajac
o poufnos$¢ 1 nie wytaczanie w sprawe osob niezwigzanych z pracg nad konkretnym
przypadkiem.

Organizuje wspolprace ze specjalistami z poradni specjalistycznych, do ktérych
kierowane jest dziecko lub jego rodzice.

Zwotuje zespot interdyscyplinarny, a takze informuje rodzicow o dziataniach, jakie
zostaty podjete na rzecz dziecka.

Prowadzi dokumentacj¢ udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej, a takze
konsultacji spraw prowadzonych ze specjalistami.
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Psycholog:

1

W sytuacji podejrzenia wystepowania przemocy wobec dziecka ma obowigzek udzieli¢
mu bezposredniej pomocy, jesli zagrozone jest jego zycie lub zdrowie. Ma takze
obowigzek udzieli¢ dziecku pierwszej pomocy przedmedycznej, jesli stan jego zdrowia
tego wymaga, a pielggniarka szkolna jest nieobecna na miejscu.

Ma prawo rowniez wysta¢ faksem wniosek do Sadu Rejonowego wydziatu rodzinnego
i nieletnich z prosbg o wydanie zgody na poddanie dziecka badaniu lekarskiemu bez
wiedzy 1 zgody rodzicow.

Swoje podejrzenia konsultuje z pedagogiem szkolnym oraz wychowawca dziecka,
sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej opisuje swoje podejrzenia dotyczace zagrozenia
dziecka, przemoca w rodzinie.

Kolejnym krokiem psychologa jest przeprowadzenie rozmowy z uczniem w celu
zdiagnozowania go wstepnie pod katem czynnikow ryzyka przemocy, a takze mocnych
stron 1 potrzeb oraz zagrozenia przemoca.

Psycholog ma obowigzek udzieli¢ wsparcia i1 koniecznej pomocy uczniowi poprzez
uczestniczenie w przygotowaniu planu pomocy dziecku oraz organizacji pomocy
psychologiczno- pedagogicznej dla dziecka ijego rodzicoéw na terenie szkoty Iub
w poradniach specjalistycznych.

Udziela wsparcia wychowawcy klas oraz innym osobom pracujgcym na rzecz dziecka.
Stale monitoruje sytuacj¢ ucznia oraz wspoOlpracuje ze specjalistami z poradni
specjalistycznych, do ktérych kierowane jest dziecko.

Wychowawca - w sytuacji, gdy podejrzewa, ze dziecko jest krzywdzone:

1

6

W sytuacji, gdy zagrozone jest zycie lub zdrowie dziecka, wychowawca ma obowigzek
udzieli¢ mu bezposredniej pomocy, w tym pomocy przedmedycznej, zwlaszcza jesli na
terenie szkoly nie jest obecna pielegniarka.

Jesli istnieje taka konieczno$¢ wychowawca ma prawo wysta¢ faksem wniosek do Sadu
Rejonowego, Wydzial rodzinny i nieletnich z prosba o wydanie zgody na poddanie
dziecka badaniu lekarskiemu bez wiedzy i zgody rodzicow.

Scisle wspotpracuje z pedagogiem szkolnym w celu przekazania mu informacji
o dziecku.

Sporzadza notatki i przechowuje je w indywidualnej teczce ucznia.

We wspotpracy z pedagogiem szkolnym wustala Plan pomocy dziecku oraz
systematycznie monitoruje jego sytuacje.

Zobowigzany jest do udzielenia dziecku wsparcia na wszystkich etapach pomocy.

Pielegniarka szkolna w sytuacji, gdy podejrzewa, ze dziecko jest krzywdzone:

1

W sytuacji, gdy zagrozone jest zycie lub zdrowie dziecka, pielegniarka szkolna ma
obowigzek udzieli¢ mu pierwszej pomocy przedmedycznej, a takze zorganizowaé
fachowa pomoc.

Jesli pielegniarka zauwazy na ciele dziecka slady wskazujgce na mozliwos¢ wystapienia
przemocy fizycznej, ma obowiazek opisa¢ to w karcie Zdrowia Dziecka. Dokumentacja
taka ze szczegdlowym wskazaniem miejsc wystgpowania $ladow, ich wielkos¢ i innych
szczegOlow moze zostaé przekazana do sadu lub prokuratury.
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Pielggniarka szkolna ma obowigzek skontaktowaé si¢ z pedagogiem szkolnym oraz
wychowawca dziecka w celu zgloszenia informacji dotyczacych swoich podejrzen czy
obserwacji.

Pielegniarka ma réwniez prawo skontaktowac si¢ z rodzicami w przypadku, gdy
stwierdzi u dziecka zaniedbania zdrowotne i higieniczne.

Nauczyciel przedmiotu, nauczyciel swietlicy, logopeda, reedukator, doradca zawodowy
pracownik biblioteki, osoby prowadzace zaje¢cia dodatkowe instruktorze w sytuacji, gdy
podejrzewaja, ze dziecko jest krzywdzone:

1

Maja obowigzek skontaktowaé z wychowawca dziecka i1 pedagogiem szkolnym oraz
przekaza¢ informacje o swoich podejrzeniach 1 obserwacjach.

Osoby te biorg udziat w monitorowaniu sytuacji dziecka oraz jesli istnieje taka potrzeba
w opracowaniu wspodlnie z pedagogiem szkolnym i wychowawca planu udzielenia
pomocy dziecku.

Pracownik ochrony czy inna osoba z obstugi lub administracji w sytuacji podejrzenia
krzywdzenia dziecka ma obowigzek skontaktowac¢ si¢ zwychowawca dziecka
i pedagogiem szkolnym oraz przekaza¢ informacje o swoich podejrzeniach
1 obserwacjach.
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5. Cyberzagrozenia

Standardowa procedura reakcji na zagrozenie bezpieczenstwa cyfrowego powinna przebiegaé wg
schematu:

¢ Rozmowa uczestnika zdarzenia z dyrekcja szkoty.

¢ Powiadomienie rodzicow poszkodowanego.

e Dziatania wychowawcze 1 wyciagnigcie konsekwencji wobec sprawcy.

e Powiadomienie policji / sadu rodzinnego w przypadku naruszenia prawa.
e Udzielenie uczestnikom wsparcia psychologicznego.

Procedura postepowania w przypadku dostepu do tresci szkodliwych, niepozadanych,
nielegalnych (pornografia, tresci obrazujace przemoc, propagowane dzialania szkodliwe
dla zdrowia i zZycia, popularyzujace faszyzm, lamanie prawa, samobdjstwa,
samookaleczenia, narkotyki, werbowanie do organizacji nielegalnych i terrorystycznych)

1. Nalezy zabezpieczy¢ szkodliwe tresci w formie dowodow elektronicznych z pomoca
rodzicoOw oraz w razie koniecznosci przedstawiciela szkoty, ktory posiada odpowiednie
kompetencje techniczne.

2. Jezeli dane tresci mozna powigza¢ bezposrednio z uczniami - rozwigzanie lezy po
stronie szkoly, a o danym zdarzeniu 1 roli uczniow powinni zosta¢ poinformowani
wszyscy rodzice. Jezeli natomiast tresci nielegalne lub szkodliwe nie majg zwigzku
z uczniami danej szkoty - nalezy rozwazy¢ poinformowanie policji (numer alarmowy:
112, 997) oraz serwisu www.dyzurnet.pl

3. Jezeli w udostgpnianiu szkodliwych lub nielegalnych tresci biorg udzial inni

réwiesnicy, konieczne jest poinformowanie wszystkich rodzicow o danym zajSciu.
w przypadku upowszechnienia przez sprawce tresci nielegalnych (np. dziecigcej
pornografii) trzeba zawiadomi¢ policje.

4. Uczniow (ofiary i $wiadkow) nalezy otoczy¢ opieka psychologiczno-pedagogiczng.
Nalezy ustali¢ okolicznosci uzyskania szkodliwych tresci oraz zadba¢ o komfort
psychiczny ucznidéw oraz poszanowanie ich poufnosci oraz podmiotowosci (takie
zdarzenie moze mie¢ bardzo silny wplyw na ich psychike). Nalezy uzgodnié
z rodzicami formy dzialania oraz wsparcia ucznidw oraz sposdb w jaki doszlo do
incydentu (m.in. czy nie bylo to spowodowane udziatem w rekrutacji do danej sekty lub
innej niebezpiecznej grupy, kontaktem z handlarzami narkotykami).

5. Jezeli informacje o incydencie dotra do srodowiska ucznia (klasa, szkotla), nalezy
podja¢ dziatania edukacyjne 1 wychowawcze.

6. W przypadku naruszenia prawa, np. rozpowszechniania materiatow pornograficznych
z udziatem nieletniego lub prob uwiedzenia matoletniego w wieku do 15 lat przez osobe
dorosta, nalezy, w porozumieniu z rodzicami niezwtocznie powiadomi¢ policje.

7. Jezeli zaistnieje potrzeba skorzystania przez ofiar¢ za specjalistycznej opieki
psychologicznej, decyzja o jej udzieleniu powinna zosta¢ podjeta w porozumieniu
z jego rodzicami.
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Procedura postegpowania w przypadku naruszenia prywatnosci dotyczacego
nieodpowiedniego badz niezgodnego z prawem wykorzystania danych osobowych lub
wizerunku ucznia i pracownika szkoly

1.

10.

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody nieodpowiedniego dziatania (e-
mail, zrzut ekranu, adres strony internetowej, SMS, konwersacja w komunikatorze)
oraz dokona¢ zmian danych identyfikujacych, ktore naleza do ofiary (hasta, loginy,
kody).

Jezeli sprawca naruszenia prywatno$ci jest uczen (kolega ofiary ze szkoty) - osoba
pokrzywdzona / rodzice powinni zgtosi¢ si¢ do dyrektora szkoly, wychowawcy lub
pedagoga. Jezeli zebrane dowody jednoznacznie wskazujg na to, iz sprawca dazyt do
wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej, nalezy je zabezpieczyc
1 przekazac policji (jezeli trudno to ustali¢, identyfikacji powinna dokona¢ policja).

W przypadku gdy sprawcg naruszenia prywatnosci jest osoba dorosta lub osoba trzecia,
rodzice powinni skontaktowac¢ si¢ bezposrednio z policja 1 powiadomi¢ szkotg.

Jezeli sprawca incydentu jest uczen szkoty, nalezy skonsultowaé si¢ z rodzicami
1 podja¢ wobec niego dziatania wychowawcze, ktore uswiadomig mu charakter jego
nieodpowiedzialnych 1 nielegalnych czynéw - powinno dojs¢ do zado$¢uczynienia
osobie poszkodowanej. Dzialania te szkota powinna podja¢ niezaleznie od
powiadomienia policji lub sadu, gdyz celem nadrzednym jest trwala zmiana postawy
ucznia na prezentujaca szacunek wobec cudzego wizerunku 1 prywatnosci.

Dyrekcja powinna podja¢ decyzje w sprawie powiadomienia policji w oparciu o rodzaj
czynu, wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe po odkryciu incydentu,
opinie wychowawcy i pedagoga — dobrze byloby uzyskaé interpretacj¢ prawng radcy
prawnego.

Nieletnia ofiara incydentu powinna by¢ otoczona w porozumieniu z rodzicami opieka
psychologiczno-pedagogiczng (jesli jest taka potrzeba). Nalezy ja réwniez powiadomic
o dziataniach podj¢tych w celu usunigcia skutkow dziatania sprawcy (usunigcie
z Internetu nieodpowiednich tresci, zablokowanie konta w serwisie spoteczno$ciowym
itp.).

W sytuacji gdy o danym zajéciu (kradziez tozsamosci, naruszenie dobrego imienia)
wiedzg tylko ofiara, jej rodzice i szkota, dyrekcja szkoty powinna zapewni¢ poufnosé
dziatan.

Jezeli kradziez tozsamo$ci badz naruszenie dobrego imienia ofiary jest znane szerszemu
gronu uczniow, nalezy podja¢ wobec nich dziatania wychowawcze - zwracajac uwage
na negatywng ocen¢ narazania na uszczerbek wizerunku ucznia oraz odpowiedzialno$¢
prawna.

W przypadku gdy naruszenie prywatno$ci lub wyludzenie czy kradziez tozsamosci
skutkuja wyrzadzeniem ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice ucznia
powinni o tym fakcie powiadomi¢ policjg.

W razie koniecznosci ofiar¢ mozna skierowac, za zgoda i we wspotpracy z rodzicami,
do placowki specjalistyczne;.
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Procedura postepowania w przypadku wystapienia  nadmiernego  Kkorzystania
z komputera lub podejrzenia infoholizmu

1.

W przypadku wystgpienia nadmiernego korzystania z komputera lub podejrzen
infoholizmu konieczne jest podje¢cie dziata pomocowych — skierowanie ucznia do
placowki specjalistycznej za zgoda rodzicow.

Szkota wraz z rodzicami powinna ustali¢ skutki zdrowotne i psychiczne wywotlane
przez nadmierne korzystanie z zasobdéw Internetu (np. gorsze wyniki w nauce,
niedosypianie, niedojadanie itp.) - ma to na celu wybdr odpowiedniej S$ciezki
rozwigzania problemu.

Nauczyciele powinni zwroci¢ uwage na uczniow nieangazujacych sie w zycie klasy
1 poswiecajagce wolny czas na kontakt online lub przychodzacymi do szkoty po
nieprzespanej nocy.

Osoba, ktéra ma problem z infoholizmem powinna zosta¢ otoczona
zindywidualizowang opieka pedagoga / psychologa szkolnego, ktory powinien
przeprowadzi¢ z nig (i rodzicami) wywiad w celu okreslenia sytuacji i wstepnego
ustalenia poziomu zagrozenia, a nastepnie proponuje si¢ kontakt ze specjalistg. Dziecku
nalezy zapewni¢ komfort psychiczny, a o jego sytuacji i specyfice uwarunkowan
osobistych powinni wiedzie¢ wszyscy uczacy i oceniajagcy go nauczyciele. Nalezy
réwniez omowi¢ wspdlne rozwigzanie danej sytuacji z rodzicami ucznia.

W przypadku zdiagnozowania przez psychologa uzaleznienia od Internetu, uczen
powinien zosta¢ skierowany, w porozumieniu z rodzicami, na program terapeutyczny
do placowki specjalistyczne;.

Jesli inni uczniowie sg swiadkami problemu, nalezy zwroci¢ ich uwage na negatywne
skutki nadmiermego korzystania z zasobow Internetu oraz zaapelowal o wsparcie
ucznia dotknigtego problemem.

Procedura postepowania w przypadku ujawnienia wystapienia cyberprzemocy

1.

2.

4,

Z nalezytym spokojem nalezy wystucha¢ osobe, ktora zglasza akt cyberprzemocy
1 okaza¢ jej wsparcie. Rozmowe powinno si¢ przeprowadzi¢ w miejscu bezpiecznym,
zapewniajagcym intymno$¢. Nalezy zebra¢ informacj¢ dotyczaca zdarzenia, czy
faktycznie posiada ono znamiona cyberprzemocy czy moze jest niezbyt udanym Zartem.

Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. zrobi¢
kopi¢ materiatow, zanotowac date¢ i czas otrzymania materialow, zapisa¢ dane nadawcy,
adresy stron www, histori¢ polaczen itd.).

Na podstawie zebranych informacji i1 materialdw dowodowych nalezy w miarg
mozliwosci zidentyfikowac¢ sprawce. Ofiara czesto domysla si¢ kto stosuje wobec niej
cyberprzemoc. Jezeli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie nauczycieli jest to
konieczne, nalezy skontaktowaé si¢ z policja. Nalezy pamigtaé, ze czyny karalne
$cigane z urzgdu powinny by¢ niezwlocznie zgloszone na policje lub do prokuratury.
Dotyczy to sytuacji takich jak rozpowszechnianie zdj¢¢ lub filmoéw z udzialem osoby
nieletniej, majacych cechy pornograficzne, czy publikowanie materiatow
prezentujacych seksualne wykorzystywanie nieletnich (art.202kk).

Dziatania wobec sprawcow cyberprzemocy ze szkoty:
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e pedagog przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca dotyczaca nagannego zachowania
ucznia. Ma ona na celu ustalenie okolicznosci zdarzenia, analizg zaistniatej sytuacji
(powodow 1 motywow dziatania) oraz probe naprawienia sytuacji konfliktowej,

e sprawcy cyberprzemocy powinna by¢ wymierzona kara, ktorg przewiduja
wewnetrzne przepisy szkoty (statut, regulaminy)

Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy spoza szkoty — w sytuacji, gdy sprawca jest

nieznany, podstawowe dziatanie polega na: przerwaniu aktu cyberprzemocy

(zawiadomieniu administratora serwisu w celu usuni¢cia materialu po wczesniejszym

zabezpieczeniu dowodow) oraz ewentualnym zgloszeniu sprawy policji.

Dziatania wobec ofiar zdarzenia:

e udzielenie wsparcia ofierze — musi si¢ ona czu¢ bezpieczna i otoczona opieka
dorostych,

e poinformowanie ucznia o krokach, jakie moze podja¢ szkota i1 sposobach, w jaki
moze zapewni¢ mu bezpieczenstwo,

e omowienie strategii postgpowania wobec sprawcy (np. zerwanie kontaktu ze
sprawca, niepodejmowanie agresywnej konfrontacji itp.),

e monitorowanie sytuacji, np. zwrdcenie uwagi, czy nie sg podejmowane wobec niej
dalsze dzialania przemocowe, obserwowanie, jak sobie radzi w grupie po
ujawnieniu incydentu cyberprzemocy,

e wigczenie rodzicow w dziatania wobec ofiary — trzeba na biezaco ich informowac
o sytuacji,

e zaproponowa¢ pomoc specjalisty (np. psycholog szkolny, poradnia psychologiczno-
pedagogiczna) oraz przekaza¢ informacj¢ o mozliwosci zgtoszenia sprawy policji.

Procedura postepowania w przypadku ujawnienia zdarzenia wystapienia sekstingu

Wystepuja 3 rodzaje sekstingu

1.

Wymiana materiatow o charakterze seksualnym nastepuje tylko w ramach zwigzku
mi¢dzy dwojgiem rowiesnikow. Materialy nie ulegly rozprzestrzenieniu dale;.
e Nalezy wezwac uczniow do dyrekcji szkoty, gdzie przedstawione im zostang
dowody ich aktywnosci.
e Konieczne jest rowniez przeprowadzenie rozmdéw w obecno$ci rodzicow
uczniow.
Materiaty o charakterze seksualnym zostaty rozestane wigkszej liczbie osob, jednak nie
dochodzi do cyberprzemocy na tym tle. Mtodziez traktuje materiat jako forme
wyrazenia siebie.
e Nalezy powiadomi¢ policj¢ lub sad rodzinny ze wzglgdu na pornograficzny
charakter materialow.
o Wszelkie dzialania wobec sprawcow incydentu powinny by¢ podejmowane
w porozumieniu z ich rodzicami.
Materiaty zostaty rozestane wigkszej liczbie osob (bez wzgledu na intencje) 1 na tym tle
dochodzi do cyberprzemocy.
e Nalezy zastosowac procedury dotyczace cyberprzemocy
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Procedura postegpowania w przypadku nawigzywania niebezpiecznych kontaktow
w Internecie — uwodzenie, zagrozenie pedofilia

1.

Osobami najczesciej zglaszajacymi omawiany problem sa rodzice, osoby $cigajace
pedofilow lub informacja uzyskiwana jest od rowiesnikow. w dzialaniach szkoty
najwazniejsze jest szybkie przeciwdziatanie zagrozeniu ze wzgledu na szkodliwe
konsekwencje realizacji kontaktu online, przeradzajacego si¢ w zachowania w $§wiecie
rzeczywistym gdyz istnieje duze prawdopodobienstwo zagrozenia zycia lub zdrowia
dziecka.

Nalezy zawiadomi¢ policje o wystgpieniu zdarzenia, udzieli¢ wszelkiego mozliwego
wsparcia organom $cigania, m.in. zabezpieczy¢ i przekaza¢ zebrane dowody.

. Nie nalezy podejmowac¢ aktywnos$ci zmierzajacych do kontaktu ze sprawcg. Zadaniem

szkoty jest zebranie dowodoéw 1 opieka nad ofiarg 1 ewentualnymi §wiadkami.

Ofiar¢ nalezy obja¢ pomoca psychologiczno-pedagogiczng, zapewni¢ komfort
psychiczny 1 poczucie bezpieczenstwa (do pomocy powinny by¢ zaangazowane osoby
do ktdrych ofiara ma zaufanie np. wychowawca, pedagog szkolny). Nalezy rowniez
upewnic si¢, ze kontakt ofiary ze sprawca zostal przerwany

Trzeba zbada¢ sytuacje domowa ucznia i zastanowi¢ si¢ czy nie tkwi w niej zrodio
poszukiwania kontaktéw w Internecie.

Jezeli wsrod uczniow s3 $wiadkowie zdarzenia to nalezy otoczy¢ ich opieka
psychologiczno-pedagogiczng we wspotpracy z rodzicami.

W przypadku, kiedy doszto do naruszenia prawa (uwiedzenie dziecka do lat 15) szkota
ma obowigzek powiadomi¢ policje lub sad rodzinny. w odniesieniu do osoby ofiary
rekomendowane jest skierowanie jej w porozumieniu z rodzicami na terapi¢ do
placowki specjalistycznej opieki psychologiczne;.

Procedura postepowania w przypadku wystgpienia lamania prawa autorskiego

1.

Informacja o incydencie moze zosta¢ zgltoszona w sposob formalny (pozew, pismo
urzedowe) 1 nieformalny (ustnie, telefonicznie, poczta elektroniczng). w przypadku
nieformalne zgloszenia nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

Zanim zostang podj¢te dziatania wobec ofiary (przyznanie roszczen, spelnienie zadan)
1 sprawcy nalezy ustali¢ wszystkie okoliczno$ci sprawy a w razie potrzeby
skonsultowac ja z prawnikiem.

Najczestszym przypadkiem, w ktorym szkota moze zetkna¢ si¢ z problemem naruszenia
praw autorskich jest uzycie materiatow prawnie chronionych przez jej pracownikéw
badz uczniéw na stronach internetowych szkoty poza zakresem dozwolonego uzytku.
Jezeli naruszenia praw autorskich dotyczg uczniow, szkota nie moze wystepowac w roli
sedziego — dochodzenie roszczen jest rolg osob uprawnionych.

Zadaniem szkoly jest edukowanie i wychowywanie poprzez realizacj¢ podstawy
programowej, organizowanie pogadanek na temat praw autorskich. Dzialania szkoty
powinny polega¢ na wyjasnianiu na czym polega naruszenie i jak do niego nie dopuscic.
Konieczna jest weryfikacja informacji na temat: osoby dokonujacej zgloszenia (czy
przystuguja jej prawa autorskie do danego utworu), wykorzystanego utworu (czy jest
chroniony przez prawo autorskie 1 jaki jest zakres tej ochrony). Jezeli osoba uprawniona
powoluje si¢ na toczace si¢ postepowanie w sprawie, to informacj¢ te nalezy

28



Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 4 z oddziatami integracyjnymi w Brzeszczach

zweryfikowac np. poprzez kontakt z odpowiednimi stuzbami, najlepiej przez adwokata
lub radc¢ prawnego.

Wobec sprawcy ztamania prawa autorskiego szkota powinna podja¢ dziatania
o charakterze edukacyjno-wychowawczym oraz wyjasni¢ na czym polegato naruszenie
1 przekaza¢ wiedze jak do danych naruszen nie dopusci¢ w przysztosci.

Dochodzenie naruszen praw autorskich realizowane jest, co do zasady, z inicjatywy
samego uprawnionego przed sadami. w przypadku naruszen stanowigcych
przestepstwo, dodatkowo zaangazowane mogg by¢ Policja i1 prokuratura. w przypadku,
kiedy osoba, ktorej prawa autorskie zostaly naruszone jest uczen, szkota moze
wystepowa¢ w roli mediatora, aby ulatwi¢ stronom zaangazowanym ugodowe
zakonczenie sporu.

Jezeli istnieje taka mozliwos$¢ nalezy podja¢ wspotprace z dostawcami Internetu badz
operatorami telekomunikacyjnymi w celu zablokowania dostgpu do utworu
zamieszczonego w Internecie z naruszeniem prawa.
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6. Przemoc seksualna, ryzykowne zachowania seksualne

Procedura postepowania w przypadku rozpowszechniana przez ucznia pornografii

w szkole

1. Powiadomienie dyrektora szkoly oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu.

2. Zapewnienie anonimowosci osobie przekazujacej informacje.

3. Przekazanie informacji pracownikom szkoty przez Dyrektora.

4. Podjecie przez wychowawce oraz pedagoga dziatan profilaktycznych wsrod uczniow -
wskazanie zagrozen oraz mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.

5. Wezwanie przez dyrektora rodzicoOw/opiekunéw ucznia, ktory rozpowszechniat
materiaty pornograficzne.

6. Przeprowadzenie rozmowy przez wychowawcg 1/lub pedagoga z rodzicami/opiekunami
ucznia.

7. Sporzadzenie notatki z przeprowadzonej rozmowy.

Procedura postepowania w przypadku ujawnienia problemu sekstingu w szkole

6.

Pozyskanie informacji i przyj¢cie zgtoszenia.
Identyfikacja sprawcy/sprawcow (zabezpieczenie dowodow).
Dziatania wobec ofiar zdarzenia
e otoczenie opieka psychologiczno-pedagogiczng ofiary.
Dzialania wobec §wiadkéw
e podjecie przez wychowawce oraz pedagoga dziatan profilaktycznych wsréd
ucznidéw - wskazanie zagrozen oraz mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.
Dziatania wobec sprawcoOw zdarzenia
e rozmowa z dyrektorem szkoty w celu przedstawienia dowodow
¢ udzielenie wsparcia psychologiczno-pedagogicznego
e rozmowa ze sprawcami w obecnos$ci rodzicow
Dokumentacja i monitoring prewencyjny

Procedura postepowania z dzieckiem molestowanym seksualnie

b=

Zgloszenie zdarzenia dyrektorowi szkoly oraz pedagogowi/ psychologowi.

Rozmowa pedagoga szkolnego z dzieckiem.

Zorganizowanie spotkania z rodzicami/ opiekunami - w miar¢ mozliwosci.

Ztozenie przez dyrektora zawiadomienia o podejrzeniu popetniania przestepstwa na

policje.

Procedura postepowania w przypadku wystapienia ekshibicjonizmu

b=

Powiadomienie wychowawcy, pedagoga/psychologa szkolnego oraz dyrektora szkoty.
Przeprowadzenie rozmowy z uczniem przez wychowawcg lub pedagoga/psychologa.
Powiadomienie rodzicOw ucznia.

Przeprowadzenie rozmowy zuczniem w obecnosci rodzicow/opiekundéw w celu
opracowania dalszych form postepowania z dzieckiem.

W przypadku braku wspolpracy z rodzicami/opiekunami - powiadomienie o sytuacji
(przez dyrektora szkoty ) sad rodzinny lub policje.
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Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku ciazy uczennicy

AN e

>

Powiadomienie dyrektora szkoty.

Zebranie informacji o uczennicy przez wychowawce, pedagoga oraz dyrektora.
Przeprowadzenie rozmowy z uczennicg.

Ustalenie przez wychowawece, pedagoga oraz dyrektora form pomocy dla uczennicy.
Poinformowanie uczennicy oraz rodzicéw/opiekundw o mozliwych formach pomocy,
omoéwienie zasad 1 warunkow skorzystania z nich.

Podj¢cie decyzji przez rodzicow/opiekundéw o przyjetych formach pomocy.

Przyznanie uczennicy zindywidualizowanej S$ciezki  ksztatcenia, nauczania
indywidualnego lub indywidualnego toku nauki.

Poinformowanie przez dyrektora rady pedagogicznej o zaistnialej sytuacji.
Przeprowadzenie przez wychowawce oraz pedagoga dziatan wsrod ucznidw - zajecia
o empatii w zaistnialej sytuacji, podnoszenie wiedzy o antykoncepcji itp.

7. Zaburzenia lekowe i odZzywiania

Procedury postepowania w przypadkach zaburzen emocjonalnych uczniow

1.

W  przypadku podejrzenia u ucznia objawdéw $wiadczacych o problemach
emocjonalnych, charakteryzujacych si¢ nienaturalng zmiang zachowania, nauczyciel
lub pracownik szkoly zacheca ucznia do spotkania z pedagogiem/psychologiem
szkolnym, ponadto zglasza ten fakt do wychowawcy 1 pedagoga/psychologa szkolnego.
Pedagog/psycholog prowadzi dokumentacj¢ ucznia z zaburzeniami emocjonalnymi,
w ktorej zawiera wszelkie informacje na temat zaistniatej sytuacji i podejmowanych
wobec ucznia dzialan wspierajacych. Nastepnie informuje o sytuacji rodzica ucznia
niepetnoletniego.

Pedagog/psycholog wspdlnie z wychowawcami, nauczycielami opracowuje plan
dziatan okreslajacy konkretne sposoby wspierania ucznia.

Wychowawca informuje pedagoga/psychologa raz w miesigcu o sytuacji szkolnej
ucznia,

u ktérego zaobserwowano zaburzenia emocjonalne.

Procedura postepowania w przypadku sytuacji charakteryzujacej si¢ naglym kryzysem
emocjonalnym ucznia

1.

W przypadku zauwazenia u ucznia zachowania §wiadczacego o wystgpieniu naglego
kryzysu emocjonalnego nauczyciel/wychowawca/ pracownik szkoty niezwlocznie
powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly oraz pedagoga/psychologa szkolnego.

Uczen zostaje zabrany w miejsce odosobnienia przez wskazang przez dyrektora osobe
1 pozostaje pod jej nadzorem do momentu przybycia rodzica lub stuzb ratowniczych.
Osoba towarzyszaca uczniowi zachowuje spokdj, opanowanie i cierpliwos¢, mowi
spokojnie, jest empatyczna i nie daje si¢ ponies¢ emocjom. Podejmuje rozmowe¢ na
temat emocji, jakie towarzysza uczniowi i stara si¢ ustali¢ czy taka sytuacja miata
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miejsce wezesniej. Nie zaleca si¢, aby osoba towarzyszaca przekonywala ucznia, Ze nic
groznego si¢ nie dzieje, gdyz to nie umniejszy jego emocji.
Wychowawca/dyrektor/pedagog niezwtocznie wzywa do stawienia si¢ w szkole
rodzicow/opiekunow prawnych ucznia. Jezeli rodzice nie zjawig si¢ w szkole,
a sytuacja tego wymaga wzywane sg stuzby (pogotowie ratunkowe) 1 wspolnie z nimi
decyduje si¢ o dalszym losie ucznia.

Jezeli stan ucznia wymaga interwencji medycznej, nalezy natychmiast wezwac stuzby
ratownicze.

Dyrektor/pedagog  /psycholog  szkolny  /wychowawca  ustalaja ~ wspolnie
z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia dalszg drog¢ postgpowania w celu udzielenia
uczniowi pomocy W wyjsciu z kryzysowej sytuacji np. poprzez wskazanie
odpowiednich instytucji 1 organizacji, gdzie mozna uzyskac takg pomoc.

Procedura w przypadku sytuacji wystapienia ataku paniki u dziecka z fobia szkolna

1.

W przypadku zauwazenia u ucznia zachowania §wiadczacego o wystagpieniu ataku paniki
(Igk o wysokim natezeniu potgczony z objawami somatycznymi np. przyspieszony
oddech, uczucie dusznos$ci, dlawienia, ucisk 1 b6l w klatce piersiowej, zawroty glowy,
przyspieszenie akcji serca) nauczyciel/wychowawca/ pracownik szkoly niezwlocznie
powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly oraz pedagoga/psychologa szkolnego.

Uczen zostaje zabrany w miejsce odosobnienia przez wskazang przez dyrektora osobe
1 pozostaje pod jej nadzorem do momentu przybycia rodzica lub shuzb ratowniczych.
Osoba towarzyszaca uczniowi zachowuje spokoj, opanowanie i cierpliwo$¢, mowi
spokojnie, jest empatyczna i nie daje si¢ ponies¢ emocjom. Podejmuje rozmowe na temat
emocji, jakie towarzyszg uczniowi i stara si¢ ustali¢ czy taka sytuacja miata miejsce
wczesniej. Nie zaleca si¢, aby osoba towarzyszaca przekonywata ucznia, ze nic groznego
si¢ nie dzieje, gdyz to nie umniejszy jego emoc;ji.

Jezeli stan ucznia wymaga interwencji medycznej, nalezy natychmiast wezwac stuzby
ratownicze.

Jesli uczen jest w dobrym stanie, a sytuacja wydaje si¢ stabilna, pedagog lub psycholog
szkolny przeprowadza z uczniem rozmowe z zastosowaniem technik relaksacyjnych.
Wychowawca/dyrektor/pedagog niezwlocznie wzywa do stawienia si¢ w szkole
rodzicow/opiekundow prawnych ucznia. Jezeli rodzice nie zjawig si¢ w szkole, a sytuacja
tego wymaga wzywane s3 stuzby (pogotowie ratunkowe) 1 wspolnie z nimi decyduje si¢
o dalszym losie ucznia.

Dyrektor/pedagog  /psycholog  szkolny  /wychowawca  ustalaja ~ wspdlnie
z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia dalsza droge postgpowania w celu udzielenia
uczniowi pomocy w wyjsciu z kryzysowej sytuacji np. poprzez wskazanie odpowiednich
instytucji 1 organizacji, gdzie mozna uzyskac taka pomoc.

Procedura post¢powania zuczniem zzaburzeniami odzywiania- w tym anoreksja,
bulimia

Uczen z objawami jadtowstretu psychicznego badz bulimii, brak diagnozy:
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Jezeli pracownik szkoly/wychowawca zauwazy u ucznia niepokojace objawy
$wiadczace o wystgpowaniu zaburzen odzywiania powinien niezwlocznie powiadomic
pedagoga/psychologa szkolnego.

Pedagog/psycholog szkolny informuje o zaistnialej sytuacji rodzicow, przekazujac im
obserwacje swoje 1 pracownikéw szkoty. Ustala takze, czy rodzice rowniez
zaobserwowali problem.

Rodzice/opiekunowie prawni ucznia wraz z pedagogiem/psychologiem szkolnym
1 wychowawcg ustalajg dalszg strategi¢ dziatan majacych na celu wsparcie ucznia.

Uczen z rozpoznanym jadlowstretem psychicznym badZz zarlocznoscia psychiczng
(bulimig), objety opieka lekarska i terapia

1.

Nauczyciele biora pod uwage stan zdrowia ucznia podczas formutowania wymagan
edukacyjnych oraz dostosowuja je do mozliwosci i potrzeb ucznia, nie zanizajac przy
tym wymagan.

Pedagog/Psycholog szkolny udziela biezacej pomocy uczniowi realizujgc dziatania
wspierajace ustalone wczesniej z rodzicami lub z terapeutg.
Pedagog/psycholog/wychowawca przekazuja rodzicom informacje na temat
aktywnos$ci dziecka na terenie szkoly, zmianach nastroju, problemach w relacjach
z rowiesnikami, zachowaniach obserwowanych w trakcie spozywania positkow Iub
bezposrednio po nich.

Gdy u dziecka wystagpig niepokojace dolegliwosci, nalezy natychmiast zawiadomié
rodzicow. w przypadku naglych stanow zagrazajacych zdrowiu lub zyciu pracownik
szkoly informuje rodzicow 1 wzywa pogotowie ratunkowe.

Gdy uczen przebywa w szpitalu wychowawca dba o dobre relacje réwiesnikow
z uczniem zachecajac ich do podtrzymywania z nim kontaktu, a po jego powrocie do
szkoty zapewnia mu warunki do ponownej adaptacji oraz nadrobienia materiatu.

ITII. Procedury i osoby odpowiedzialne za skladanie zawiadomien o podejrzeniu
popelnienia przestepstwa na szkode maloletniego, zawiadamianie sadu opiekunczego oraz
osoby odpowiedzialne za wszczynanie procedury ,,Niebieskie Karty"

Sktadanie zawiadomien o podejrzeniu popelnienia przestepstwa na szkode maloletniego oraz
zawiadamianie sagdu opiekunczego

W przypadku, gdy =zachodzi podejrzenie popetnienia wobec matoletniego jednego
Z przestepstw:

1

Dyrektor szkoly sktada zawiadomienie na policje lub do prokuratury, realizujac
obowigzek wynikajacy z art. 304 § 2 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
postepowania karnego;

Dyrektor szkoty podejmuje niezbedne czynnosci do czasu przybycia organu
powotanego do $cigania przestepstw lub do czasu wydania przez ten organ stosownego
zarzadzenia, aby nie dopusci¢ do zatarcia $sladow i dowoddw przestepstwa, o ile miato
ono miejsce na terenie szkoty.

Jezeli dobro dziecka jest zagrozone dyrektor szkoty zawiadamia sad opiekunczy,
dokonujac opisu zdarzenia uzasadniajgcego wszczecie postgpowania z urzedu
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4 W sytuacji ztozenia zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa na szkode

matoletniego badz zawiadomienia sadu opiekunczego informuje si¢ rownolegle o tym
fakcie rodzicow badz opiekunéw prawnych maloletniego.

Dyrektor szkoty podejmujac decyzj¢ dotyczaca zlozenia zawiadomienia o podejrzeniu
popelnienia przestgpstwa na szkod¢ maloletniego badz zawiadomienia sadu
opiekunczego, kieruje si¢ przede wszystkim dobrem maloletniego.

Wszczynanie procedury ,,Niebieskie Karty"

1

Realizacja procedury ,,Niebieskie Karty" odbywa si¢ w oparciu o Rozporzadzenie
Rady Ministrow z dnia 6 wrze$nia 2023 r. w sprawie procedury ,,Niebieskie Karty" oraz
wzoréw formularzy "Niebieska Karta".

Wszczecie procedury nastepuje z chwilg wypehienia formularza ,,Niebieska Karta-A"
w przypadku uzasadnionego podejrzenia stosowania przemocy domowej lub zgtoszenia
dokonanego przez §wiadka przemocy domowe;.

Formularz wypetniaja osoby bedace przedstawicielami podmiotow wymienionych
w art. 9a ust. 11-11d ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy
domowe;j.

Osoba wszczynajaca procedure podejmie dziatania inwestycyjne majace na celu
zapewnienie bezpieczenstwa osobie doznajacej przemocy domowe;.

34



Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 4 z oddziatami integracyjnymi w Brzeszczach

5. Jezeli istnieje podejrzenie stosowania przemocy domowej wobec maloletniego, dziatania
w ramach procedury przeprowadza si¢ w obecnosci rodzica, opiekuna prawnego lub
faktycznego.

6. Jezeli istnieje podejrzenie, ze osobami stosujacymi przemoc domowa wobec maloletniego sa
rodzice, opiekunowie prawni dzialania w ramach procedury przeprowadza si¢ w obecno$ci
petoletniej osoby najblizszej w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny lub pelnoletniej osoby wskazanej przez matoletniego.

7. Dziatania z udziatem matoletnich os6b doznajacych przemocy domowej przeprowadza sie,
w miar¢ mozliwosci, w obecnos$ci psychologa i1 pedagoga.

8. Po wypeieniu formularza ,,Niebieska Karta - A" osobie doznajacej przemocy domowej
przekazuje si¢ formularz ,,Niebieska Karta - B". Jezeli osobg doznajacg przemocy domowe;j jest
matoletni, formularz ,,Niebieska Karta - B" przekazuje si¢ rodzicowi, opiekunowi prawnemu,
a w przypadkach jezeli istnieje podejrzenie, ze osobami stosujagcymi przemoc domowa wobec
maloletniego sa rodzice, opiekunowie prawni, dzialania w ramach procedury przeprowadza si¢
w obecnosci petnoletniej osoby najblizszej w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks kamy lub petnoletniej osoby wskazanej przez matoletniego.

9. Wypehiony formularz ,,Niebieska Karta -A" niezwtocznie, nie poézniej niz w terminie 5 dni
roboczych od dnia wszczgcia procedury, przekazuje si¢ do zespotu interdyscyplinarnego. Kopie
wypetnionego formularza ,,Niebieska Karta - A" pozostawia si¢ u wszczynajacego procedure.
10. Pracownik pedagogiczny szkoty moze zostaé wytypowany przez dyrektora szkolty do pracy
w grupie diagnostyczno-pomocowej, ktora zostata powotana przez zesp6tl interdyscyplinarny.
Zgodnie z § 9 ust. 3 Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 wrze$nia 2023 r. w sprawie
procedury ,,Niebieskie Karty" oraz wzoréw formularzy ,,Niebieska Karta", wytypowane osoby,
nie moga odmowic udzialu w pracach tychze grup.

11. Rola i zadania pracownika szkoty powotanego w sktad grupy diagnostycznopomocowe;j,
dziatajacej na rzecz przeciwdziatania przemocy w srodowisku domowym matoletniego, zostaja
okreslone przez czlonkéw tejze grupy i wynikaja z ustalonego planu pomocy matoletniemu.
Pracownik szkoty jest zobowigzany wspoldzialaé z wszystkimi czlonkami grupy
diagnostyczno-pomocowej w ramach wspotpracy interdyscyplinarnej stuzb.
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